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ISPARTA İL ÖZEL İDARESİ 
                                                                                          HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 

SIRA 
NO 

VATANDAŞA SUNULAN 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE) 

1 Tarımsal Sulama Suyu İzinleri 1- Dilekçe, 
2- Tapu Fotokopisi 2 Gün 

2 Sulama Suyu, Toprak Analizi 
ve İçmesuyu Analizleri 

1- Dilekçe, 
2- Numune 5 Gün 

3 
Gölet, Liman, Baraj gibi 

Projelerin inşasında 
kullanılacak yapı ve inşaat 

1- Dilekçe, 
 2 Ay 

4 Toprak Etüt Hizmetleri 1- Dilekçe, 
2- 1/25000 lik topoğrafik harita   5 Gün 

5 İl Özel İdaresine Ait Araçların 
Kiralanması 

1- Dilekçe, 
2- Ücret Makbuzu   2 Gün 

6 Yol Geçiş İzinleri Maden Ocakları ve yol kenarına yapılacak tesisler. 15 Gün 

7 Tesviye 1 Km.lik yol 

Zemin Toprak olursa 
15 Gün 

Taşlı olursa 30 – 45 
Gün 

8 Onarım 1 Km.lik yol 

Zemin Toprak olursa 5 
Gün 

Taşlı olursa 15 – 20 
Gün 

9 Stabilize 1 Km.lik yol 5 Gün 
10 Asfalt Sıkıştırma ve Kaplama 1 Km.lik yol 2 Gün 
11 Sanat Yapıları 1 Km.lik yol 15 Gün 
12 Asfalt Yama 3 Km.lik yol 1 Gün 
13 Greyderli Yol Bakımı 5 Km.lik yol 1 Gün 
14 Trafik İşaret Levha Direk ve 1 Km.lik yol 2 Gün 
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Montajı 

15 Köy Gelişim Alanı İmar Planı 

1- Muhtarlık Dilekçesi 
2- Köy İhtiyar Heyeti kararı 
3- Kadastro haritası 
4- Tapu kaydı 
5- İhtiyaçlı listesi 

Yılı İçinde 

16 Mevzi İmar Planları 

1- Başvuru dilekçesi 
2- Tapu kaydı 
3- Kadastro çapı 
4- 1/25000’lik Haritada 3 ve 6 Koordinatlı Harita 

Yılı İçinde 

17 Parselasyon Planları 

1- Başvuru dilekçesi 
2- Tapu kaydı 
3- İmar planı 
4- Tescil dosyası 

Yılı İçinde 

18 İfraz ve Tevhid İşlemleri 

1- Başvuru dilekçesi 
2- Tapu kaydı 
3- Kadastro çapı 
4- İfraz veya tevhid tescil dosyası 

Ayı İçinde 

19 Köy Yerleşik Alan Sınır 
Haritası Başvuru dilekçesi Yılı İçinde 

20 Halihazır Harita İşlemleri 
Onayı 

1- Başvuru dilekçesi 
2- Halihazır harita 
3- Hesap cildi 

Yılı İçinde 

21 
Belediye Sınarları dışında 

Numarataj 
Hizmetleri 

1- Talep Yazısı 
2- Tapu Kaydı 
3- Kaymakamlık üst yazısı 
4- Adres Beyan Formu 
5- Komisyon Tutanağı 

Yılı İçinde 
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22 Yer Seçimi ve Tesis Kurma 
İzni 

1- Başvuru formu 
2- Ticaret sicil belgesi, imza sirküleri ve oda kayıt belgesi, tapu fotokopisi, kiracı 
ise kira kontra tosu 
3- İşletmenin kurulacağı yeri gösteren plan örneği ve vaziyet planı   
4- Çevre kirlenmesini önlemek amacıyla alınacak tedbirlere ait, kirleticilerin 
nitelik ve niceliğine göre hazırlanmış proje ve açıklama raporları  
5- Şehir şebeke suyu bulunmayan yerlerde içme ve kullanma suyunun hangi 
kaynaktan sağlandığı ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu (İl 
Sağlık Müdürlüğü onaylı) 

Kanun ve 
Yönetmeliklerde 

belirtilen sürelerde 

23 

İş Yeri Açma ve Çhalışma 
Ruhsatı Verilmesi 

( I.Sınıf Gayrisıhhî Müessese 
Ruhsatı Verilmesi ) 

1- Başvuru Formu 
2- Yer Seçimi ve Tesis Kurma İzin Belgesi 
3-Sağlık koruma bandının işaretlendiği imarca tasdikli vaziyet planı 
4- ÇED olumlu belgesi veya "ÇED gerekli değildir" belgesi 
5- Emisyon, Deşarj, Tehlikeli atıklarla ilgili lisans belgesi (İl Çevre ve Orman 
Müdürlüğünden) 
6- Sorumlu müdür sözleşmesi 
7- Yangın ve patlamalar için gerekli önlemlerin alındığına dair itfaiye raporu 
8- Geçiş yolu izin belgesi 
9-İşçi sağlığı ve güvenliği önlemlerinin alındığına dair ilgili kurumdan alınan 
belge  
10-Yapı kullanma izin belgesi 
11- Tabip sözleşmesi ( Devamlı olarak en az 50 işçi çalıştıran işyerleri için)   

Kanun ve 
Yönetmeliklerde 

belirtilen sürelerde 
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24 

İş Yeri Açma ve Çalışma 
Ruhsatı Verilmesi 

( 2.ve 3. Sınıf Gayrisıhhî 
Müessese Ruhsatı Verilmesi ) 

1- Başvuru formu 
2-Ticaret sicil belgesi, imza sirküleri ve  oda kayıt belgesi, tapu fotokopisi, kiracı 
ise kira kontrat’osu 
3- İşletmenin yerini gösteren vaziyet planı   
4- Çevre kirlenmesini önlemek amacıyla alınacak tedbirlere ait, kirleticilerin 
nitelik ve niceliğine göre hazırlanmış proje ve açıklama raporları  
5- Şehir şebeke suyu bulunmayan yerlerde içme ve kullanma suyunun hangi 
kaynaktan sağlandığı ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu (İl 
Sağlık Müdürlüğü onaylı) 
6-ÇED olumlu belgesi veya ÇED gerekli değildir belgesi 
7- Emisyon, Deşarj, Tehlikeli atıklarla ilgili lisans belgesi (İl Çevre ve Orman 
Müdürlüğünden) 
8- Yangın ve patlamalar için gerekli önlemlerin alındığına dair itfaiye raporu (En 
yakın Belediyeden) 
9- Geçiş yolu izin belgesi  
10- İşçi sağlığı ve güvenliği önlemlerinin alındığına dair ilgili kurumdan alınan 
belge  
11-Yapı kullanma izin belgesi 
12- Tabip sözleşmesi ( Devamlı olarak en az 50 işçi çalıştıran işyerleri için) 
 

Kanun ve 
Yönetmeliklerde 

belirtilen sürelerde 
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İş Yeri Açma ve Çalışma 
Ruhsatı Verilmesi 

(Akaryakıt ve LPG İstasyonu 
Ruhsatı Verilmesi ) 

1- Başvuru beyan formu 
2- Ticaret sicil belgesi, imza sirküleri ve oda kayıt belgesi,  
3- Tapu senedi, kiracı ise kira sözleşmesi 
4-  Sağlık Koruma bandının işaretlendiği onaylı vaziyet planı 
5- Tesisin bulunduğu yeri gösteren onaylı plan (sağlık koruma bandı mesafeleri 
işlenmiş) 
6- Çevre kirlenmesini önlemek amacıyla alınacak tedbirlere ait, kirleticilerin 
nitelik ve niceliklerine göre hazırlanmış proje ve açıklama raporları  
7- Şehir şebeke suyu bulunmayan yerlerde içme ve kullanma suyunun hangi 
kaynaktan sağlandığı ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporları (İl 
Sağlık Müdürlüğü onaylı) 
8- Bayilik sözleşmesi 
9- İtfaiye raporu (İlgili belediyeden) 

Kanun ve 
Yönetmeliklerde 

belirtilen sürelerde 
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10- İşçi sağlığı ve güvenliği önlemlerinin alındığına dair ilgili kurumdan alınan 
belge 
11- Geçiş yolu izin belgesi (tesisin kurulacağı yoldaki yetkili İdareden alınacak) 
12- Emisyon, Deşarj, Tehlikeli atıklarla ilgili lisans belgesi (İl Çevre ve Orman 
Müdürlüğünden) 
13- Yapı kullanma izin belgesi 
14 – TSE Standartlarına uygun hazırlanmış Akaryakıt veya LPG istasyonu 
Projesi 

26 

İş Yeri Açma ve Çalışma 
Ruhsatı Verilmesi 

( Madencilik Faaliyetleri için 
Gayrisıhhi Müessese Ruhsatı 

Verilmesi ) 

1-Başvuru belgesi ( Madencilik Faaliyetleri İzin Yönetmeliği formatında) 
2-Maden ruhsat sureti 
3-ÇED Yönetmeliğine göre faaliyet için alınmış karar. 
4-Yapılacak faaliyet için alınmış Emisyon, Deşarj, Tehlikeli Atık İzni 
5-Maden İşleri Genel Müdürlüğü mahallinde inceleme tutanağı 
6-Yangın ve Patlamalar için önlemlerin alındığına dair Taahhütname veya 
İtfaiye Raporu. 
7-Teknik Nezaretçi Hizmet akdi. 
8-Faaliyet için tüm izinlerin işlendiği 1/25000 ölçekli topoğrafik harita. 
9- Faaliyet için tüm izinlerin işlendiği 1/5000 ölçekli vaziyet planı. 
10-Ruhsat sahası ilk çıkışında kullanılacak yol için alınmış Karayolu geçiş 
güvenlik yazısı. 
11-Maden ruhsat sahasında kullanılacak içme ve kullanma suyunun hangi 
kaynaktan sağlandığı ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporları (İl 
Sağlık Müdürlüğü onaylı) 
12-Mülkiyet İzin Belgesi. 
13-İşçi Sağlığı ve Güvenliği Raporu için ilgili kuruluşa yapılan başvuru yazısı  
14-Firma yetkili imza sirküleri. 
15-Firma adına iş takibi yapan adına verilmiş Vekâletname  
16- Ruhsat harcı ( Ruhsat kesilmesi aşamasında İlgili Kurum hesaplarına 
yatırılacaktır) 

Kanun ve 
Yönetmeliklerde 

belirtilen sürelerde 
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27 Sıhhi Müesseselere Ruhsat 
Verilmesi 

1- Başvuru beyan formu 
2- Gerçek ve/veya Tüzel Kişiliğe Ait Evraklar 
3- Vaziyet planı veya kroki 
4- Meslek Oda kayıt belgesi 
5- Kat Mülkiyeti Kanununa tabi ise alınması gereken izin belgesi 
6- Özel yapı şeklini gerektiren işyeri ise yapı kullanma izin belgesi 
7- Ustalık belgesi 
8- İtfaiye raporu  

Kanun ve 
Yönetmeliklerde 

belirtilen sürelerde 

28 
Umuma Açık Eğlence ve 

İstirahat Yerleri Ruhsatlarının 
Verilmesi 

1- Başvuru beyan formu 
2- Gerçek ve/veya Tüzel Kişiliğe Ait Evraklar 
3- Vaziyet planı veya kroki 
4- Meslek Oda kayıt belgesi 
5- Kat mülkiyeti Kanununa tabi ise alınması gereken izin belgesi 
6- Özel yapı şeklini gerektiren işyeri ise izin belgesi 
7- Ustalık belgesi 
8- İtfaiye raporu gerektiren işyeri ise itfaiye raporu 
9- Mesul Müdür Sözleşmesi 

Kanun ve 
Yönetmeliklerde 

belirtilen sürelerde 

29 I (a) Grubu Maden İşletme 
Ruhsatı 

A) İhale ile verilecek alanlar, 
1- Müracaat formu,  
2-1/25000 Ölçekli topoğrafik Harita (üzerinde koordinatlar 6 derecelik dilime 
göre saat yönünde işlenmiş olacak ve 10 h.geçmeyecek),  
3- Mülkiyet durum belgesi, 
4- Adres bildirim taahhütnamesi 
B) Özel Mülkiyetli alanlar, 
1- Müracaat formu,  
2-1/25000 Ölçekli topoğrafik Harita (üzerinde koordinatlar 6 derecelik dilime 
göre saat yönünde işlenmiş olacak ve 10 h.geçmeyecek),  
3- Mülkiyet durum belgesi, 
4- Adres bildirim taahhütnamesi 
5- İlk müracaat Harcı  
6- Üçüncü şahıs arazilerinde, arazi kullanım izin belges 

Kanun ve 
Yönetmeliklerde 

belirtilen sürelerde 
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30 

Kamu kurum ve kuruluşlarının 
yapacakları yol, köprü, gölet, 
liman, baraj gibi projelerin 

inşasında kullanılacak yapı ve 
inşaat hammaddeleri üretim 

izini verilmesi 

1- Kamu Kurum ve Kuruluşlarının yapı hammaddesi talep formu  
2- 1/25000 Ölçekli topoğrafik Harita (üzerinde koordinatlar 6 derecelik dilime 
göre saat yönünde işlenmiş olacak),  

Kanun ve 
Yönetmeliklerde 

belirtilen sürelerde 

31 Jeotermal Kaynak ve Doğal 
Mineralli Su Ruhsatı 

1- Müracaat formu 
2- Arama Projesi 
3-1/25000 Ölçekli topoğrafik Harita (üzerinde koordinatlar 6 derecelik dilime 
göre saat yönünde işlenmiş olacak),  
İdarece yapılacak tebligattan sonra 
4- Gerçek ve/veya tüzel kişilere ilişkin ilk müracaat taahhütnamesi ve belgeleri 

Kanun ve 
Yönetmeliklerde 

belirtilen sürelerde 

32 Kaynak Suyu Kiralama 
(Alabalık Üretim tesisleri) 

1- Tarım İl Müdürlüğünün kiraya verilmesine ilişkin yazısı 
2-  Alabalık Üretim tesisi Projesi 
3- DSİ. Genel Müdürlüğünün uygun görüşü 

60 Gün 

33 
Baraj / Gölet Yüzey Alan 

Kiralama 
(Alabalık Üretim tesisleri) 

1- Tarım İl Müdürlüğünün kiraya verilmesine ilişkin yazısı 
2-  Alabalık Üretim tesisi Projesi 
3- DSİ. Genel Müdürlüğünün uygun görüşü 

60 Gün 

34 
Avlak Sahalarının Kiraya 

verilmesi 

1- Tarım İl Müdürlüğünün kiraya verilmesine ilişkin yazısı 
2-  Alabalık Üretim tesisi Projesi 
3- DSİ. Genel Müdürlüğünün uygun görüşü 

60 Gün 

35 Kaynak Suyu Kiralama 
(İçmesuyu şişeleme tesisleri) 

1- Dilekçe, 
2- 1/25000 Ölçekli topoğrafik harita ve koordinatları   6 Ay 
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36 İl Özel İdaresine Ait 
Gayrimenkul Satışları 

1- 2886 Sayılı yasanın gayrimenkul satışları ile ilgili istediği tüm belgeler 
      2-    Satışı yapılacak gayrimenkule ait özel belgeler 60 Gün 

37 İl Özel İdaresine Ait 
Gayrimenkullerin Kiralanması 

1-   2886 Sayılı yasanın gayrimenkul kiralamalar ile  ilgili    
      istediği tüm belgeler 

      2-    Kiralaması yapılacak gayrimenkule ait özel belgeler 
60 Gün 

 


